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Orane detne Aufgaben nach Wichtighert und Dranglichker?t

[B]-Aufgaben: wichtig & nicht dringend [Al-Aufgaben: wichtig & dringend
. planen / terminieren (langfristiger Erfolg) . sofort erledigen
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I [D]-Aufgaben: nicht wichtig & nicht dringend [C]-Aufgaben: nicht wichtig & dringend
I . verwerfen (Lass dich nicht ablenkenl) . delegieren (Kannst du die Aufgabe abgeben?)
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- nicht dringend - dringend

Dringlichkeit

66daysJournal®

Das Tagebuch fir Erwachsene — eine intensive Lernreise iber
66 Tage mit konkreten Aufgaben und Reflexionen

Kb jetzt entdecken auf www.66daysjournal.org




